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JOHDANTO

Kajaanin ammattikorkeakoulun opiskelijakunta (myéhemmin KAMO) on lakisdateinen Kajaanin
ammattikorkeakoulun (myohemmin KAMK) opiskelijoiden edunvalvonta- ja palveluorganisaatio.
Viestintasuunnitelman tarkoituksena on selkeyttaa ja yhtendistaa opiskelijakunnan viestintaa.
Viestintasuunnitelma paivitetaan vuosittain ja hyvaksytaan edustajiston syyskokouksessa. KAMOn
viestinta profiloituu laadukkaaksi, selkedksi ja informatiiviseksi. Tarkoituksena on lisata
opiskelijoiden tietoisuutta heitd koskevissa asioissa tuottamalla ja tarjoamalla luotettavaa tietoa.
Tavoitteena on vahentaa samalla opiskelijoille suuntautuvaa informaatiokuormaa seka lisata
opiskelijoiden aktiivisuutta ja parantaa KAMOn tunnettavuutta. KAMOn viestinnan ulkonako
madritelldadan KAMOn graafisessa ohjeistuksessa.

YLEISTA

Edustettaessa KAMOa, kayttaydytaan asiallisesti tilanteen vaatimalla tavalla. KAMOn nimissa ja
linjauksina ei esiteta henkilokohtaisia mielipiteita, provosoida, herjata tai julkaista eteenpain
luottamuksellista tietoa.

KAMONn viestinnan kohderyhma on Kajaanin ammattikorkeakoulun opiskelijat ja lahes kaikki
tieodotteet Iahetetdan kaikille opiskelijoille. KAMO tekee my0Os kohdennettua viestintas,
esimerkiksi tuutorihausta ainoastaan tuutoritoimintaan sopiville, eli ensimmaisen ja toisen vuoden
opiskelijoille, vaihto-opiskelijoille, seka sisdisesti kohdistetusti tuutoreille, edustajistolle ja
hallitukselle.

Jokainen hallituksen jasen vastaa oman vastuualueensa viestinnasta, mika ei kuitenkaan velvoita
vastuualueen vastuuhenkil6a toteuttamaan aivan jokaista sosiaalisen median julkaisua omalta
vastuualueeltaan. Vastuuhenkil6 kantaa vastuun siita, etta viestinta toteutuu joko itsensa tai
jonkun muun toimesta. On my6s yhteisia asioita, joista tulee viestia ja kaikkien hallituksen
jasenten on tarked ottaa koppia myos yhteisista tehtdvaista, eikd olla silla ajatuksella, etta se ei
kuulu omalle vastuualueelle, joten sitd ei tarvitse hoitaa.

KIRJOITTAMINEN

Kajaanin ammattikorkeakoulun opiskelijakunta on organisaation virallinen nimi ja virallisia
lyhenteitad ovat KAMO ja Opiskelijakunta KAMO. KAMO kirjoitetaan aina isoilla kirjaimilla, mutta
mikali organisaation nimea taivutetaan, tulee jokin loppupaéatteet pienilla kirjaimilla ilman
kaksoispisteita. Esimerkiksi: KAMOn, KAMOssa, KAMOIlta, KAMOlle, KAMOon. Englannin kielessa
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virallinen nimi on The Student Union Of Kajaani University of Applied Sciences ja virallisena
lyhenteena The Student Union KAMO. Heittomerkkia kaytetaan silloin, kun se on kielellisesti
oikein. Esimerkiksi: KAMO's.

KAMONn kahvila on nimeltaan Kaffé Tauko ja sen kirjoitusasu on sama niin suomeksi ja englanniksi.
Kahvilan nimea taivuttaessa kdytetaan kieliopillisesti oikeaa muotoa eli Kaffé Tauon, Kaffé
Tauossa, Kaffé Taukoon ja englanniksi Kaffé Tauko’s. Kahvilan nimessa on tarked huomioida e-
kirjaimen paalla oleva heittomerkki.

Tiedotteiden sisdlléssa on usein paljon pdivamaaria ja kellonaikoja ja niiden on tarkea olla samassa
muodossa yhdenmukaisuuden takaamiseksi. Suomen kielessa paivamaarat merkitaan seuraavassa
muodossa: 1.1.2021, keskiviikkona 10.2.2021, eli ei kayteta ylimaaraista nollaa yksinumeroisten
pdivien edessa. Englannin kielessa paivat merkitadn eri muodossa, silla kaikki ulkomaalaiset
opiskelijat eivat valttamatta ymmarra yllaolevaa tapaa kirjoittaa paivamaaria tai voivat ymmartaa
sen vaarin. Englanniksi paivat merkitdan seuraavalla tavalla: the 1% of January 2021, on
Wednesday the 10t of February 2021. Aivan kuten paivimaérissa, myos kellonajoissa on hyvi
pitda sama linja kaikissa julkaisuissa ja tiedotteissa. Kellonaika merkitddan suomenkielisissa
teksteissa seuraavassa muodossa: 10.00, 12.30, 18.45. Englannin kielisissa teksteissa kellonajat
merkitaan 12 tunnin kellon mukaan, silla se on selkeampi ulkomaalaisille opiskelijoille eli:
10.00am, 12.30pm, 18.45pm.

Tiedotetekstien otsikoinnissa kaytetaan fonttia Calibri leipateksti, fontin koko on 20 ja fontin varin
on vihrea (R143, G192, B118). Leipatekstissa kdytetdan samaa fonttia, koko on 11 ja vari musta.

Tekstista lihavoidaan tarkeat yksityiskohdat, kuten paivamaara, kellonaika ja paikka, seka
tarvittaessa muuta tarkeitda huomioita, kuten ilmoitus paihteettémasta tapahtumasta tai maininta
tapahtuman paasymaksusta. Mikali teksti vaatii valiotsikoita, ne toteutetaan lihavoimalla, ei
suurentamalla fonttia.

VISUAALISUUS

Markkinointikuvia tehdessa tulee huomioida muutamia seikkoja. Kun kuvan kooksi asetetaan 1920
x 1080px tai vastaavasti 67,733x 38,1m, silloin kuva skaalautuu info-TV:seen oikein. Samalla kuvan
koko on sopiva myos viikkotiedotteen kuvaksi, kansikuvaksi Facebook-tapahtumaan seka sita
voidaan kadyttda Instagram ja Facebook julkaisuissa. Tassa tilanteessa ainoastaan tulostettava
posteri taytyy tehda uudestaan. Kuvissa taytyy tulla esille tapahtuman tai muun markkinoitavan
toimen nimi, aika ja paikka seka halutessaan markkinointikuvaan voi lisata pienta infoa
tapahtuman sisallosta. Esimerkki kuvan sisallosta |oytyy liitteesta 3. Kuviin ja julisteisiin lisdataan
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aina KAMOn logo ja mikali markkinoitavassa asiassa on mukana yhteistydkumppaneita, heidan
logonsa tulee olla my6s esilla.

Kuva 1 KAMOn logo

KAMOn logon (Kuva 1) tulee nakya posteissa ylla olevassa muodossa, eika sita saa peittaa, kaantaa
tai venyttda. Tarkemmat ohjeet logon kaytosta loytyy graafisesta ohjeistuksesta.

SAHKOPOSTI

Sahkoposti toimii opiskelijakunnan virallinen viestintdkanava. Sahkopostia pyritaan lahettdamaan
arkisin klo 8.00 — 16.00, pois lukien kriisiviestintd tai muu pakollinen viestintd, esimerkiksi
tapahtuman peruuntuminen ja siirtyminen.

Sahkodposteja lahettdessa kaytetaan yhdenmukaista KAMOn allekirjoitusta, jossa ilmenee lahettdjan
nimi ja vastuualue. Suositellaan kaytettavaksi seuraavassa muodossa olevaa sahkdpostin
allekirjoitusta:

Ystavallisin terveisin / Best Regards

Etunimi Sukunimi

Vastuualue / Vastuualue englanniksi

Kajaanin ammattikorkeakoulun opiskelijakunta / Student Union KAMO PL 52 / B.O. Box 52
87101 KAJAANI, FINLAND

Mob. puhelinnumero halutessaan muodossa +358..

oma KAMKin sahkopostiosoite

kamo@kamk.fi

www.opiskelijakuntakamo.fi



mailto:kamo@kamk.fi
http://www.opiskelijakuntakamo.fi/
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Loydat meidat myos Facebookista ja Instagramista / You can also find us from Facebook and
Instagram:
www.facebook.com/opiskelijakuntakAMO

@opiskelijakuntakamo

TIEDOTTEET

Tiedotteet luodaan paasaantoisesti suomeksi ja englanniksi, mutta tiedotteet, joissa kohderyhma
on ainoastaan suomenkieliset opiskelijat, kuten tuutorihaku, voidaan tiedote luoda ainoastaan
suomenkielelld. Kun taas esimerkiksi vaihto-opiskelijoille kohdistetut postit ja Student Buddy -haku,
johon on mahdollisuus osallistua vain englanninkielisilla tutkinto-opiskelijoilla, riittda tiedotus
ainoastaan englanninkielella.

Vaikeat kddannettavat materiaalit, esimerkiksi edunvalvontaan liittyen voidaan toteuttaa
ainoastaan suomenkielelld, mikali niista ei I0ydy valmiiksi englanninkielistd materiaalia SAMOKilta
tai muilta edunvalvontajarjest6ilta tai mikali niista ei I16ydy esimerkkeja edellisen vuoden
tiedotteista.

Viikkotiedotteen kokoaa ja lahettdaa kaikille opiskelijoille ja koko henkiléstolle hallituksen
markkinointi- ja viestintdvastaava. Viikkotiedote |ahetetdadn maanantaisin ennen klo 12.00, pois
lukien loma-ajat, silloin viikkotiedotetta ei laheteta. Viikkotiedotteen sisalto tarjoaa tietoa KAMOn
tapahtumista ja palveluista seka opiskelijan arkeen, edunvalvontaan ja hyvin-vointiin liittyvista
asioista. Tiedote sisaltdda myos KAMKin ajankohtaisia asioita opiskeluun liittyen. Tiedote voi sisaltaa
myo6s ulkopuolisten tahojen tiedotteita, mikali ne ovat kohdistettu opiskelijoille, tai niiden sisallot
hyodyttavat opiskelijoita. Kuukauden ensimmaiseen viikkotiedotteeseen lisataan kaikki omat ja
ulkopuolisten tahojen tiedotteet, mutta kuukauden muut viikkotiedotteet sisaltdisivat
kokonaisuudessaan vaan KAMOn omat tiedotteet ja yhteen tiedotepohjaan muiden tahojen
tiedotteet 1 — 2 lauseella viikkotiedotteiden lyhentamiseksi.

KAMOIla on oikeus tehda paatos siita, mitd informaatiota se valittaa seka oikeus tehda muutoksia
ulkopuolisilta tahoilta saapuneisiin materiaaleihin tai jattad ne julkaisematta, mikali materiaalin
laatu ei ole KAMOn viestintdaohjeiden mukainen tai se ei ole sellaista sisdltod, joka koetaan
opiskelijoita hyodyttavaksi.

Jokainen huolehtii oman vastuualueensa tiedotteet kuntoon ja lahettda ne viimeistaan perjantaina
klo 12.00 mennessa hallituksen markkinointi- ja viestintavastaavalle, mikali tiedote on menossa
seuraavan maanantain viikkotiedotteeseen.


http://www.facebook.com/opiskelijakuntaKAMO
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KAMOlIta loytyy useita sahkdpostikansioita, joista lahetetdan erilaisia tiedotteita, myos osalle niista
on maadritetty paivat, jolloin postia lahetetdan. Alla listaus kaikista KAMOn sahképostilaatikoista ja
maininta mitad sen kautta viestitdaan ja milloin. Mikali aikaa ei ole mainittu, noudatetaan yleisia
ohjeistukisa, eli arkisin klo 8.00 — 16.00, pois lukien kriisiviestinta tai muu pakollinen viestinta,
esimerkiksi tapahtuman peruuntuminen ja siirtyminen. Kun lahetetaan tiedotteita, ei kdyteta omaa
allekirjoitusta.

KAMO - Viralliset tiedotteet, viikkotiedotteet maanantaisin ennen klo 12.00
TUUTORIKSI — Tiedotteet tuutoreille, tuutorirekrytointi

ARRIVAL — Saapuvat vaihto-opiskelijat

HAIRINTA — Anonyymit hairintdyhdyshenkildt ottavat vastaan héirintdposteja
KAMK ULKOILUPAIVA — Tiedotteet ulkoilupdivaan liittyen

KAMO INTERNATIONAL — Vastaukset saapuville vaihto-opiskelijoille, tiedotteet kansainvalisille
opiskelijoille

LIIKUNTA — Tiedotteet liikuntatapahtumista torstaisin kaksi viikkoa ennen tapahtumaa, jonka
jalkeen se lisataan viikkotiedotteeseen

PARTY — Tiedotteet opiskelijabileista ja muista iltatapahtumista keskiviikkoisin kaksi viikkoa ennen
tapahtumaa, jonka jalkeen se lisatdan viikkotiedotteeseen

VISIT KAMK — Visit KAMK -tapahtuman sahkopostilaatikko

TIEDOTTEEN RAKENTAMINEN

Jokainen luo tiedotteet oman vastuualueensa osalta, oli kyse viikkotiedotteeseen lisattavasta
materiaalista tai erillisesta Party- tai Liikuntapostista. Tiedotteessa tulee ilmeta, mista on kyse ja
missd ja milloin se jarjestetdadan. Nama kohdat tulisi ilmeta postin ensimmaisessa kappaleessa. Posti
on kuitenkin hyva aloittaa innostavalla otsikoinnilla ja mukaansa tempaavalla lausahduksella tai
kysymyksella. Postissa tulee ilmeta selkeasti ja tiiviisti markkinoitavan asian sisalto ja sitd varten
tehtdvat toimet, esimerkiksi ennakkoilmoittautuminen tai onko tapahtuma ilmainen vai
maksullinen. Tiedotteet luodaan suomeksi ja englanniksi ja sisdlto tulee olla molemmissa kielissa
sama. Suomenkielinen ja englanninkielinen tiedote erotetaan toisistaan poikkiviivalla. Tiedotteen
ylareunaan KAMOn logon viereen kirjoitetaan, mikd posti on kyseessd, kuten Liikunta tai Party.
Esimerkki tiedotteen rakentamisesta loytyy liitteesta 1.
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SOSIAALINEN MEDIA

KAMOn kayttamia sosiaalisen median kanavia on Facebook ja Instagram, joihin paivitetaan
padsaantoisesti samat asiat samaan aikaan, mika on erittdin helppoa, kun Instagramiin julkaistessa
klikkaa kohtaa ”Jaa Facebookissa”.

Sosiaalisen median kanavia pyritaan paivittamaan arkisin klo 8.00 — 16.00. Kuitenkin tapahtumista,
joita jarjestetdan ilta-aikaan, on erittdin suotavaa paivittaa reaaliajassa. Sosiaalisen median
kanaviin lisataan tieto esimerkiksi tapahtumasta saman paivan aikana, kun siita on lahtenyt
tiedote sahkopostista ja julkaisua nostetaan ennen tapahtumaa useaan kertaan Instagramin
storyssa. Bileista ja isommista iltatapahtumista ei tehda Facebookiin tavallista julkaisua vaan siita
tehddan Facebook-tapahtuma ja julkaisu Instagramiin.

Sosiaalisen median kanaviin julkaistaan asiallista materiaalia, mutta huumorin kaytto
markkinointimateriaaleissa ovat hyvaksyttadvia niissa rajoissa, etteivat ne loukkaa kenenkaan
henkil6kohtaisia oikeuksia tai ole muuten sopimattomia. Storyn puolelle voi julkaista niin asiallista
tiedotussisaltoa, mutta sinne voi paivittaa myos tapahtumista, huomioiden kuitenkin, etta
pdihteitd ei tule ndakya missaan yhteydessa, vaikka kyseessa olisi opiskelijabileet
yhteistyoravintolassa.

Viikkotiedotteiden sisallysluettelo julkaistaan joka maanantai sosiaaliseen mediaan
viikkotiedotteen ldhdettya ja tulostetaan muutama kappale sisallysluetteloja Kaffé Tauon poydille.

NETTISIVUT

Nettisivut pidetdaan ajan tasalla ja muutokset esimerkiksi tydoryhmien jasenista korjataan sinne niin
pian kuin mahdollista. Nettisivujen paivityksesta vastaa markkinointi- ja viestintdavastaava.
Nettisivuille paivitetdadn ajankohtaiset tiedotteet, joita [ahetetdaan opiskelijoille KAMOnN
sahkopostilaatikosta seka tapahtumailmoitukset ja mahdolliset kannanotot.

ILMOITUSTAULU

KAMOIlta loytyy toimiston ulkopuolelta liitutaulu, jossa on kaksi puolta, toisella puolella lukee
"menossa” ja toisella puolella "tulossa”, johon péivitetdan ajankohtaisimmat tapahtumat.
Liitutaulua pidetdan ajan tasalla ja jokainen huolehtii tauluun oman vastuualueensa tapahtumat.
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SISAINEN VIESTINTA

Opiskelijakunnan sisdinen viestinta on tarkea edellytys toimivan organisaation kannalta. Sisdisen
viestinnan virallisina kanavina toimii sahkoposti, jonka kautta valitetdan muun muassa
kokouskutsut ja tarkeimmat tiedotteet. Teamsia kaytetaan aktiivisesti tiedon taltioimiseen niin
nykyisia toimijoita seka seuraavia vuosia ja toimijoita varten. Teams pidetaan siistina ja sinne
tallennetaan kaikki tehty ja muokattu materiaali.

Nopeaan viestintdaan kaytetdaan Whatsapp-ryhmaa, jotka luodaan vuosittain uusille toimijoille.
Whatsapp-ryhmia on myos tiimeille ja tuutoreille, joita paivitetdan toimijoiden vaihtuessa.
Whatsapp-ryhmat pidetaan siistina, eika niihin Iahetella turhanpaivasia kuvia, jotta tarkeat asiat
eivat huku niiden joukkoon.

Sisdisdisen viestinndn kehittamiseksi aletaan kdyttamaan Outlook-kalenteria, johon hallituksen
jasenet paivittavat omat palaverit ja koulutunnit. Kaikista kokouksista lahetetdan kalenterikutsu,
jotta yhteiset palaverit linkittyvat kaikkien kalentereihin ilman suurta vaivaa.

Toimistolle luodaan viestintataulu, jota paivitetaan koko porukalla joka kuukauden lopussa.
Viestintdtauluun paivitetaan kaikki tiedotteet ja sosiaalisen median julkaisut, jotta heti kuukauden
alussa on tiedossa, mita paivitetdan milloinkin, eika tarvitse pohtia, mitd milloinkin julkaistaan.
Taulua paivitetdaan, mikali lisayksia tulee, mutta ajatuksena olisi paivittaa mahdollisimman
tarkkaan jo julkaisut seuraavaa kuukautta varten. Jokainen tekee listauksen ennen palaveria oman
vastuualueensa julkaisuista ja tiedotteista, jotta kokouksessa valtytaan turhalta jahkailulta.

HISSIPUHE

Heti hallituskauden alussa perehdytyksen yhteydessa otetaan esille hissipuheen tarkeys, jotta
pikkuhiljaa toimijat padsevat harjoittelemaan hissipuhetta. Ensimmaisia monimuoto-opiskelijoita
saapuu kuitenkin kampukselle jo tammikuussa ja he mahdollisesti vierailevat KAMOn toimistolla
sekd palaverit ja muut yhteisty6tapaamiset alkavat heti vuoden alussa. Luonnollisesti
opiskelijakuntatoimijat kertovat uusille opiskelijoille organisaation toiminnasta vierailun
yhteydessa, mutta yhtenaiset suuntaviivat tassakin ovat hyodyllisid. Hissipuheen runko tulisi olla
valmiina, jonka pohjalta jokainen voisi kertoa organisaatiosta itselleen sopivalla tyylilla, kuitenkin
rungon mukaisesti, jotta kaikki opiskelijat saavat tasavertaisesti tietoa opiskelijakunnan
toiminnasta.
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1. Tervetuloa

2. Ketd olemme ja mitd teemme,
kerrotaan vastuualueista

3. Miksi kannattaa liittya jaseneksi

4. Onko kysymyksia

Kuva 2 Esimerkki KAMOn hissipuheen rakenteesta

Kuva 3 on yksinkertainen esimerkkirunko KAMOn hissipuheelle, joka pidetaan toimistolla
opiskelijaryhmalle. Runko on yksinkertainen ja selked, jonka avulla on hyva pysya aiheessa. Kohdat
1 ja 2 ovat lahes kaikille opiskelijaryhmalle samanlaisia, silld toiminta ja vastuualueet pysyvat
samana. Kohtaa 3 kannattaa muuttaa kohderyhmalle sopivaksi, silla esimerkiksi tyossakayvat
monimuoto-opiskelijat ja nuoret toiselta asteelta tulleet opiskelijat voivat kaivata erilaisia syita
opiskelijakunnan jasenyyden hankkimiseksi. Tassa tapauksessa hissipuhe pidetaan toimistolla,
joten kuulijat eivat poistu paikalta, ennen kuin puhuminen on lopetettu, siksi tassa tilanteessa on
hyva kysya heilta kysymyksia, mita todennakoisesti heradkin ensimmaisilla opiskeluviikoilla.

Mikali hissipuhetta kdytetaan ulkopuoliselle, esimerkiksi mahdolliselle tulevalle
yhteistydkumppanille esimerkiksi kaupungilla, kannattaa aloittaa suoraan kohdasta 2 ja jatkaa
kohtaan 4 saakka, mikali sille on aikaa.

SISAISET RYHMAT JA VASTUUT

Organisaatioviestinta

Organisaatioviestinnan piiriin kuuluvat hallitus, toiminnanjohtaja, edustajisto, vertaistuutorit ja
KAMKin hallinnossa mukana olevat opiskelijaedustajat. Pdavastuu sisaisesta viestinnasta on
kaikilla toimijoilla. Hallituksen sisdisesta viestinndsta vastaavat hallituksen puheenjohtaja ja
toiminnanjohtaja. Hallituksen puheenjohtaja vastaa hallituksen yleisestad toiminnasta
tiedottamisesta ja tiedonkulusta hallituksen sisalld yhdessa varapuheenjohtajan kanssa.
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Toiminnanjohtaja tiedottaa strategiaa ja toimintaa koskevista asioista opiskelijakunnan sisalla seka
vastaa kriisitilanteiden viestinnasta.

Puheenjohtaja vastaa yhteydenpidosta edustajistoon ja edustajiston puheenjohtajistoon.
Edustajiston sisdisesta viestinndsta vastaavat edustajiston puheenjohtajat ja toiminnanjohtaja.
Tuutoreiden sisdisesta viestinndsta vastaavat toiminnanjohtaja ja tuutorivastaava. Lisdksi
vastuutuutorit vastaavat alojensa tuutorien sisdisesta viestinnasta.

Seuranta ja arviointi
Sisdista viestintda seurataan ja arvioidaan jatkuvasti ja epakohdat korjataan niiden ilmetessa.
Kaikki ovat vastuussa viestinnan onnistumisesta.

Ulkoiset ryhmat ja sidosryhmat

Mielikuva KAMOsta syntyy kaikesta siitd, mita sen toimijat tekevat ja miten se kertoo
toiminnastaan ulospdin. KAMO antaa itsestdaan yhtendisen, asiantuntevan ja innostuneen kuvan.
Viestinta luo KAMOIle vaikuttavuutta. Eri sidosryhmat otetaan huomioon ja niille viestitaan
sidosryhman tarpeiden mukaisesti. Lisatdaan aktiivisesti yhteistyota eri sidosryhmien kanssa.

Ulkoiseen viestinndn piiriin kuuluvat:

KAMK
- yllapitaja (Kajaanin kaupunki)

osakeyhtion hallitus

- johto

- henkilosto

- opiskelija- ja tukipalvelut
- Kamlt

- tulevat opiskelijat

- alumnit

Suomen opiskelijakuntien liitto — SAMOK ry

Opiskelijoiden Liikuntaliitto OLL

Muut opiskelijakunnat, erityisesti Periferia-opiskelijakunnat
- OSAKO

- ROTKO
- SAVOTTA



VIESTINTASUUNNITELMA 10

-  KOE
- POKA
- Kaakko

Paikalliset opiskelijajarjestot
- Kaio
- KAATO
- Loikka
- KasSTO
- REKKa

Kainuun ammattiopisto ja Kajaanin lukio

Yhteistyoyritykset

Kajaanin seurakunta, oppilaitostyo

Alueen kansanedustajat ja Kainuun Liitto

Ulkoisesta viestinnasta vastaa viestintavastaava yhdessa hallituksen puheenjohtajan ja
toiminnanjohtajan kanssa. Viestintavastaavan ollessa estynyt hallituksen puheenjohtaja tai
toiminnanjohtaja vastaavat ulkoisesta viestinnasta.

KANNANOTOT, LAUSUNNOT JA MIELIPIDEKIRJOITUKSET

KAMOn nettisivujen yhteydessa on medialle suunnattuja kirjoituksia, kuten lausuntoja ja
kannanottoja, tiedotteita seka mediakortit. Vastuu tietojen ajantasaisuudesta on
viestintdvastaavalla, mutta kaikkien toimijoiden on huolehdittava siita, etta viestintdvastaavalla on
tiedossaan julkaistava materiaali.

Kannanottojen, mielipidekirjoitusten ja vastineiden kirjoittamisesta vastuussa on pdaasiassa
hallitus ja toiminnanjohtaja. Jokaisen kannanoton kohdalla tulee miettia, missa se julkaistaan ja
mihin medioihin se lahetetdan ja missa muodossa. KAMO voi julkaista kannanottoja tai lausuntoja
halutessaan ottaa kantaa johonkin tiettyyn asiaan valtakunnallisesti tai ammattikorkeakoulun
sisdisesti. Kannanoton tarkoituksena on ilmaista opiskelijakunnan mielipide tiettya asiaa tai ilmiota
kohtaan. Kannanotto kirjoitetaan KAMOnN nimissa sdantdjen mukaisesti.
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Lehtiin ja tiedotusvilineille ylipdansa voi rohkeasti tarjota uutisvinkkeja, juttuaiheita ja myos
valmiita artikkeleita. Virallisia lausuntoja ja radio- seka tv-haastatteluita KAMOn nimissa antavat
toiminnanjohtaja ja hallituksen puheenjohtaja, joille haastattelupyynnot voi ohjata. Suuremmista
mediaa kiinnostavista asioista ja tapahtumista voi jarjestaa my®os erillisia tiedotustilaisuuksia ja
toimittajatapaamisia.

Paikalliset mediat

Kainuun Sanomat, Koti-Kajaani, Yle Kainuu
Lahialueen mediat

Kaleva

Savon Sanomat

Lapin Kansa

PALAUTE

Palautetta viestinnasta kerataan jatkuvasti. Epdkohtia viestinnasta korjataan aina niiden ilmetessa
tai kun niitd huomataan. Paasaantoisesti palautetta kerataan suullisesti, mutta tarpeen vaatiessa
palautetta voidaan kerata myos kirjallisesti. Kotisivujen kautta on mahdollisuus ldhettda palautetta
jatkuvasti.
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LIITE 1

PARTY

Tahan kohtaan lisataan
kuvaus, mista postista on
kyse, esimerkiksi: Party,
Liikunta, Tiedote.

Tapahtuman nimi
aika ja paikka

Mainoskuvassa voi Tekstit voi asettaa
halutessaan kertoa haluamilleen paikoille ja
lisdtietoja tai huomioita muokata haluamaansa
tapahtumaan liittyen muotoon
Mikili tapahtuma on K18, tulee siits Logot saa asettaa mihin kohtaan haluaa,
mainita mainoksessa, sill4 kampuksella mutta nliden tulee erottua taustasta ja nlits
voi olla my&s alaikaisii opiskelijoita ei saa kidntia tai venyttad

Tapahtuman nimi / Tapahtuman nimi englanniksi

d

paava aloitus, jolla

lukijat kii

Mita jdrjestetddn... vilkkonpdiva X.X.2021. Mihin aikaan... Missé jarjestetdan...

Tapahtuman kuvaus, mita on luvassa.

IImoittautuminen, miten ja mihin mennessa, mitd tietoja ilmoittautumiseen tarvitaan.

Mikali kyseessa arvonta tai kisa, miten palkitseminen suoritetaan. Ollaanko yhteydessa

vai palkitaanko paikan paalla.

Loppuun yhteystiedot, mikéli on tarvittavaa antaa lisatietoja. Esimerkiksi hallitushausta

yms.

" Viiva erottamaan
suomenkielinen ja
englanninkielinen teksti.

sama eRBlADOISh

000

Kajaanin ammattikorkeakoulun opiskelijakunta
PLS52

87101 Kajaani
Y-tunnus: 2043215-0

KAMO on opiskelijoiden oma lakisaa di ja




